Psuunll]ke Slectle

Onthaal | administratief spilfiguur

Taak

In deze dynamische Kmo binnen de medische sector kijken we uit naar 2 extra medewerkers
binnen het onthaal | orderverwerking.

e Je staat als eerste in contact met de cliént.

e Deze contacten gebeuren per mail en face2face.

» Je bent verantwoordelijk voor de intake van de stalen.

e Hiertoe put je de ordernummers in.

» Je nauwgezetheid komt hier ten goede.

e Samen met de collega's denk je mee in het verbeteren van het proces.

e Eens het proces rond is en het staal terug bij jou komt zorg je voor de verdeling en
facturatie ervan.

e Kortom je beheert de hele administratieve verwerking.

Profiel

* Je nauwkeurigheid typeert je.

* je denkt mee en kan verbanden leggen.

» Je bent cliént gericht.

* Je bent logisch & werkt systematisch.

 Je houdt van verandering en zet digitalisatie voorop.
e Je spreekt een mondje Frans

Aanbod

» Je komt terecht in een onderneming in volle expansie.

e Je kan rekenen op de hulp van 4 collega's Je werkt in een 39 uur week Binnen de
shiften werk je in een vaste uurregeling.

» Je bent bereid 1 op 3 zaterdagen te werken.
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